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QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY

CUA CONG TY CO PHAN DA NUI NHO
(Ban hénh kém theo Nghi quyét PHPCP s6: 01/NQO-PDHDCD ngay 14/04/2018 )

Chuong I
QUY BINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty duge xdy dung dua theo nhiing quy

dinh phap luat sau day:

- Luét doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Ludt ching khoan ngay 29 thang 6 nam 20006;
Luét stra d6i, bd sung mét s6 diéu ciia Ludt chimg khoan ngay 24 thang
[1 nam 2010;
- Nghj dinh s6 71/2017/NP-CP ngay 06 thang 06 nam 2017,
Thoéng tu 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nam 2017;
- Piéu Ié t6 chirc va hoat dong Cong ty
Quy ¢ 1e nay dé ra nhiing nguyén tac co ban vé quan tr] cong ty dé bao
ve quyén va loi ich hop phép cua c6 dong, thiét Iap nhiing chudn muc

vé hanh vi, dao duc nghe nghiép cta cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Ban diéu hanh va cén bd quan Iy khéc ctia Céng ty.
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Diéu 2: Giai thich tir ngit
1. Trong Quy ché nay, cic tir ngii sau ddy duoc hiéu nhu sau
a. “Quan tri cong ty”: la hé thong céc quy tic dé dam bao cho Cong ty
dugc dmh huéng diéu hanh va duogc kiém soat mot cach c6 higu qua vi quyén lgi
ctia ¢b dong va nhiing ngudi lién quan dén Céng ty. Cac nguyén tic quan tri

cong ty:

Dam bao co ciu quan tri hop ly;
Pam bao hiéu qua hoat ddng cia Hoi d’(‘“)ng quan tri, Ban kiém sodt;
Pam béo quyén loi ciia cd déng va nhiing ngudi cd lién quan;
Pam bao déi xir cdng bing gifia cac cd déﬁg;
Cong khai minh bach moi hoat ddng cta cong ty.

b. “Coéng ty”: 1a Céng ty C6 phan D4 Nui Nho;

c. “Piéu 1é cta cong ty”: la Diéu 18 duoc Dai hoi dong C6 déng Cong ty
thong qua o ting thoi diém; :

d. “C6 déng”: 14 nhiing ¢4 nhan, td chiic s& hitu ¢6 phiéu ctia Cong ty;

e. “DHPCPH?: 12 Pai héi ddng C déng Cong ty;

f. “Nguoi co lién quan™: l1a ca nhan hoac t6 chtre duoc quy dinh tai khoan
17 Diéu 4 Luat doanh nghiép, Khoan 34, Piéu 6 ctia Lust Chiing khoén;
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o. “Thanh vién Héi dong quéan tri khéng diéu hanh”: 1a thanh vién Hoi
dong quan tri khong phai 14 Gidm dbc, phé Giam dbe, Ké toan trudng va nhiing
can bo quan ly khac duge Hoi dono quan tri bd nhiém;

h. “Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri” (sau day goi la Thanh vién doc
lap) 14 thanh vién duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 151 Ludt doanh nghiép;

i. “Nguoi quan ly doanh nghiép” duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat

doanh nghiép;
. "Nguoi dlcu hanh doanh nghiép" 1a Gidm ddc (Tong giam déc), Phé

gidm doc (Pho §011g gidam déc), Ké toan trudng, va ngudi didu hanh khic theo
quy dinh cua Diéu l€ cong ty;
“HPQT” la Hoi dong quan tri;

I. “BKS” 1a Ban kiém soét;

m. Co déng lon la cd dong duoc quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luit chimg
khoan;
n. Nguoi phu trach quan tri cdng ty la nguoi c6 trach nhiém va quyén han
duoc quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mdt hodic mét s6 didu khoan
hodc van ban phap luét s€ bao o6m ca nhiing sira dbi bo sung hodc van ban thay
thé céc vin ban do.

CHUONG II
CO BONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO BONG
Pidu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cita cb dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cta cb dong la thoi diém tai khoan
luu ky ching khoan cua cb déng mé tai mdt thanh vién Iuu ky chirmg khoan ghi
cO sO du co phlc,u cia Cong ty. Péi véi cb phleu chua luu ky, thoi Chem phét

sinh quyén, nghia vy cta ¢ dong la thoi diém tén va céc théng tin vé ¢b déng -

duoc ghi vao S6 dang ky c¢b déng cua Céng ty.

2. Sb ding ky ¢ déng clia Cong ty, danh sach cd dong do Trung tdm Luu
ky Chumng khoan Viét Nam cung cap cho Céng ty la cin ot duy nhét dé x4c dinh
tu céch, quyén va nghia vu ctia c6 dong.

Pidu 4. Di xit cong bang giiia cac ¢ dong

1. Moi ¢ dong déu duoc dbi xir cong béng, bao gdm ca cb dong thiéu sb
va ¢b déng la nguoi nude ngoai.

2. Cb dong 16n khéng duoc loi dung uu thé cia minh gay ton hai dén céc
quyén va loi ich ctia Cong ty va clia céc ¢6 déng khéc.

Pidu 5. C dong yéu cdu cung clp théng tin

1. Cb dong va nhom cd dong ¢ yéu cau xem xét, tra citu va trich luc céc
théng tin theo quy dinh tai diém e, fva g khoan 2 Diéu 12 cua Diéu 1é sé& thuc
hién theo trinh tu nhu sau:

a. Co déng yeu cau xem Aet tra cuu va trich luc céc thong tin trong danh
sach cb dong co quyén bleu quyet va yéu ciu stra ddi céc thong tin I{hong chinh

xdc phai glii yéu cau dén t6 chuc luu ky noi mé tai khoan luu ky, dong thoi bao
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cho Cong ty duogc biét. Pbi véi cac cd dong chua luu ky ¢d phiéu t111 gui truc
tiép yéu ciu bang vén ban dén Hoi dong Quén tri Cong ty (théng qua Nguoi phu

trach quan tr1 Cong ty).
b. C6 déng yéu au xem X¢ét, tra ciu, trich lue hode sao chup Dleu I, bién

ban hop Dat hoi 6[011,;D ¢ dong va cac nghi quyet cua Dai hoi donOF cb dong co
thé gui yéu cdu bang van ban hodc lién hé true tlep v61 Nguoi phu trach quan tri
Céng ty dé dugc cung cap tai lidu. Cong ty cé thé gui trich luc, ban sao chup cac
tai liéu tlen cho c6 dong bang duong buu dién, qua email theo yéu cau clia ¢d
dong. Cb déng yéu cau gui tai liéu qua duong buu dién phai tra phi buu dién cho
Cong ty ngay khi dua yéu cau.

2. CH dong hoac nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 cua Diéu 1é
thuc hlen cac quyen yéu cau quy dinh tai cdc diém tir a dén e khoan 3 Piéu 12

ctia Diéu 18 theo trinh tu nhu sau:

a. Co dong hoac nhom b dong lap yéu ciu bfmcf van ban gui cho Chu tich
Hoi dono Quan 111 banu cach gui thu hoac UUl truc nep tai bo ph'm Van thu cia
Céng ty. Yéu cau phai néu ro théng tin vé cb dong, s6 luong ¢b phin so huu

thoi gian sd hau, cac van dé xem xét, chit | ky cua cb déng hodc toan bd cdc cb

déng trong nhém cé déng.

b. Chu tich Hoi rfonfr Quan trl xem xét va phén céng Nguoi phy trach
quan tr1 Cong ty cung cap thong tin theo yéu cau cia cd déng hodc nhom ch
déng trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tur ngay nhan dugc yéu céu clia
co déng hodc nhom cb dong; truong hop tu chdi kién nghi thi phai tra 161 cho cb
déng bang van ban.

¢. Cb déng hodc nhém cb dong cé quyén yéu cdu Ban kiém soat lam vige
vai Chu tich Hoi dong Quan tri trong truong hop khéng déng v véi quyet dinh
ctua Chu tich Hoi dong Quén tri vé viée nay.

d. Co dong phai tra phi cho Céng ty khi yéu cau trich luc, sao chup tai
liéu, bao gdm ca phi gii buu dién néu ¢é déng cé yéu cau.

Piéu 6. C_'o dong hen Iam viée truc tiép véi Hoi déng'quﬁn tri, Giam
dbe
1. CH dong mudn lam viée truc tiép vol Hoi c'?éng quan tri, Gidam dbe dé
trao ddi, kién nghi, khiéu nai, td céo,... phai dang ky vdi Nguoi phu trach quan
tri Céng ty. Nguoi phu trach quan tr1 Cong ty c¢d trach nhiém thong bdo cho Chu
tich Hoi déng quan tri hodc Giam dée dé sép Xép lich lam viéc phu hop. Cén ctr
lich lam viée, mic db cén thiét cua nd1 dung dugc yéu céu, Chu tich Hoi déng
quan tr1 hode Giam dbe quyét dinh lam viéc véi c6 dong va truc tiép hodc cir
ngudi ¢ tham quyen tham du budi lam viée. Ngudi phu trach quan trf Cong ty
théng bao cho ¢6 déng lich lam viée va chuan bj tai lidu cho budi lam viée (néu
cd). ,

2. Ngudi phy trach quan tri Cong ty c6 trdch nhiém lép bicn ban lam viée
gitta Hoi dong quan tri/Giam dbc va co dong, dong thoi co trach nhiém luu vao

hé so Cong ty.
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Pitu 7. Cung cip thong tin cho ¢b déng vi cong ching

1. Cong ly tao diéu kién dé c6 déng va cong ching cé thé nhan duoc
thong tin chinh thire to Cong ty mot cach nhanh chong, chinh xéac.

2. Théng tin cua Cong ty duoc cung cép cho ¢b déng thong qua cac kénh
sau:

a. Website chinh thic cua Cong ty: www.nuinho.vn; www.nuinho.com;

b. Théng tin duge béo cdo, cong bé chinh thic theo quy dinh- ciia phap
luat vé bio cdo, cong bd thong tin dbi véi cong ty chimg khodn, t& chirc niém

yet,
c. Phét ngdn ctia nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi duoc ty quyén céng
bé théng tin;

d. Céc béo céo, van ban khac chinh thiic phat hanh cho c¢b déng hodic cong
chiing.

CHUONG III
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI BAI HOI PONG CO PONG

Piéu 8. Théng bao triéu tip Dai hoi donﬂ 0 dong thuwong nién

L. Sau khi ¢o6 bdo cédo kiem toan, Hoi dong Quan tr1 Cong ty hop, ra quyét
dinh triéu tép Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién va théng nhat théng qua cdc ndi
dung, chuong trinh dai héi. Dai héi cb déng thuong nién duoc to chiic mdi nim
mot (01) lan. Pai hoi dong ¢ dong phai hop thudng nién trong thoi han bén (04)
thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

2. Hoi ddng Quan trj phai chuin bi cdc cong viée sau:

a. 1110110 bao viéc chét danh séch ¢b déng cd quyen tham du hop Dai hoi
dong cb déng t6i thiéu hai muoi (20) ngay trudce ngay diang ky cudi cing.

b. Lap xong danh sach cb déng dn diéu kién tham du va biéu quyet tai dai
hoi c¢b déng. Danh sach c¢d déng cb quyén du hop Dai héi dong c¢6 déng duoc
1ap khong sém hon nam (5) ngay trudc ngay gui théng bao moi hop Dai héi
déng c6 dong, thong qua Trung tam Luu ky Chung khodn Viét Nam. Trinh tu,
thi tuc chdt danh séach ¢b déng thuc hién theo quy dinh cta Trung tdm Luu ky
Chung khoan.

¢. Chuan bj ndi dung, chuong trinh dai hoi, xac dinh thoi gian, dia diém td
chte Dai héi.

d. Théng bédo vé viée 6 chiic Pai héi ddng ¢ déng trén website clia Cong
ty va cong bd trén phuong tién théng tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha Nudc va
S& Giao dich Chung khoan.

e. Gui thu moi hop theo phuong thiic dam bao dén dia chi da ding ky cua
timg ¢b déng c6 quyén du hop; théng béo vé viée tb chitc Pai hoi dong cd dong
trén website ctia Cong ty va cong bd trén phuong tién thong tin cta Uy ban
Chung khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chimg khodn trude it nhat mudi lam (15)
ngay frudc ngay t6 chtic Pai hoi, tinh tr ngdy ma théng bdo dugc gii hodc
chuyén'di mét cach hop I8, duoc tra cude phi hoic duoc bo vao hom thu trén co
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s6 danh sach ¢b dong cia Trung tAm Luu ky Chimg khodn Viét Nam.

3. Théng bdo, thu moi hop phai ghi 16 noi dung chuong trinh Dai héi, cdc
vn de s& duoc thao luan, biéu quyét tai Dai hoi, thoi gian va dia diém t6 chiic,
Keém theo thu moi hop gui cho ¢6 dong phai co mau chi dinh dai dién theo uy
quyén du hop, mau xac nhan dy | hop (néu cin), chuong trinh hop, céac tai liéu
thao ludn co s6 dé théng qua quyét dinh va du thao nghi quyét déi véi ting vén
dé trong chuong trinh Dai hoéi, Trong truong hop tai liéu khéng duge gui kém
théng bao hop Dai hoi dong co déng, théng bao moi hop phai néu 16 dia chi
trang thong tin dién tu dé cac co dong co thé t1c,p can.

Piéu 9. C6 ddng, Ban Kiém sodt yéu ciu triéu tip cude hop Dai hoi dong
cb dong

1. C6 déng hodc nhom ¢ doéng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 cla
Piéu 18 ¢é quyén ydu cau tridu tap cude hop Dai hoi dong cb déng theo trinh tur

sau:

a. Co dong hodc nhém co dong lap yéu cau triéu tap cude hop bang van
ban gui cho Chu tich Hoi dong Quan tri bang cach guri thu hodc gui truc tiép tai
b phén van thu cia Cong ty. Yéu cau phai ghi 10 thong tin vé ¢o dong, s6 lugng
cb phan sé hitu, thoi gian s6 hitu, ly do yéu cau triéu tap, cac vén dé can thao
ludn tai Pai hoi, chit ky cua ¢d dong hodc toan bo cic ¢6 dong trong nhém cb
déng va cac bang chimg chiing minh cho yéu céu cua cb dong.

b. Trong vong bay (07) ngay lam viée ké tir ngdy nhan duge yéu céu w cd
dong, Hoi dong Quan tri phai ¢6 vén ban tra 161 chinh thic béng van ban vé yéu
cau tridu tap.

c. Cb déng ¢ quyén yéu céu Ban Kiém soat lam viéc véi Hoi dong Quan
{ri trong truong hop khong dong y véi quyét dinh ctia Hoi dong Quan trj vé viée
nay.
2. Trudng hop Ban Kiém soat, cb déng hodc nhém cb dong phai tu minh
triéu tdp cude hop theo quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 4 Piéu 14 cla Piéu
1€ thi Chu tich Ho1 dong Quén trj va/hode Gidm C’foc c6 trach nhiém tién hanh céc
thu tuc can thiét dé cung cap cho ho danh sach c¢d doéng 6 quyén du hop.

3. Cong ty hoan trd cho ngudi triéu tédp cude hop Dai hoi déng cb déng céc
chi pln hop ly cho vi€e tri€u tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Pidu nay
(khong bao gbm chi phi di lai, dn 6 va cac chi ti€u riéng cta cb doéng du hop) véi
diéu kién 1a nguoi triéu tip cude hop phai xuét trinh héa don hop 1€ c¢é ghi thong
tin cua Cong ty la bén mua hang.

biéu 10. C6 ddng yéu cau bb sung chuong trinh hop ciia Pai hoi dong cd

dong

quyén yéu cau bé sung chuong trinh hop Dai héi dong cd déng theo trinh tu nhu
sau:
a. Cb déng hodc nhém co dong lap yéu cau bd sung chuong trinh hop Pai
héi ddng cb déng bang van ban ghi cho Chi tich Hoi déng Quaén tr] béng cach
ot thu hode gui truc tiép tai bé phn van thu cia Cong ty it nhét ba (03) ngay
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truge ngay t6 chite Dai héi du kién. Yéu cau phai néu 16 thong tin vé ¢b dong, sb
lwong ¢ phén s& hitu, thoi gian sé hitu, cic vén dé& can bb sung vao chuong
trinh hop, chitr ky cta cb déng hoic toan bo cac ¢b ddng trong nhém cb dong va
cdc bang ching chimg minh cho yéu ciu ctia cb dong.
b. Truong hop tur chdi kién nghi thi Hoi ddng Quan tri phéi tra 101 cho ¢
déng bing van ban trude ngdy du kién t6 chirc hop Dal héi déng 6 dong.

c. Co dong hoiic nhom cb déng co quyen yéu cu Ban Kiém soat lam viéc
v6i Hoi dong Quan tri trong truong hop khong dong y véi quyét dinh cta Hoi
déng Quan tri vé viée nay.

d. Co dong hoic nhom c¢d dong duoc chdp thuén kién nghi bé sung
chuong trinh hop phai cung cép cho Chu tich Hoi dong Quan tri céc tai liéu can

thiét dé Ban tb chiic Dai hoi chuén bi, in 4n va céng bé trén trang théng tin cua
Uy ban chiing kkhoén Nha nude, San giao dich chung khoan, trang web cua cong
ty va phat cho cac co dong dur hop tham khao va thao ludn, dong thoi chuan bj
du thao nghi quyet vé vén dé nay.

2. Cac co dong hodc nhéom ¢b déng khong thudc truong hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 12 cua Diéu 1é cling ¢ th é gui Llen nghi dén Hoi dong Quan tri de
nghi bd sung chuong trinh hop Pai héi dong cb dong theo trinh tu néu trén. Tuy
nhién, Hoi dong Quéan trj ¢ toan quyén xem xét va quyet dinh viéc bd sung néi
dung nay.

Diéu 11. Cach thie ding ky va uy quyén tham dy Pai hoi dbng cb
ddng

1. C6 dong co thé dang ky tham du hop Dai héi dong cb déng theo cach
thirc dd ghi trong théng bao, bao gom mot frong cac céach thuc sau: déng ky truc
tiép, qua dién thoai, fax, gui thu hogc gui thu dién tir cho cong ty trude thoi han
ghi trong thu moi hop Dai hdi déng ¢ déng.

2. Néu cb dong khong the tham du Dai hoi thi cé thé iy quyén cho dai dién
ctia minh tham du, viéc vy quyen cho nguoi dai dién phai duge 14p thanh véan ban
theo mau cia Céng ty da gui kém thu moi hop va phéai dam béo cac yéu ciu sau
day:

a. Truong hop cb dong cd nhén la nguoi uy quyén thi phai ¢ chit ky cua

cb déng va ngudi dugce Uy quyén du hop;

b. Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén ctia cb déng t6 chiic la nguoi
liy quyén thi phai co chi ky ctia nguoi dai dién theo ty quyén, ngudi dai dién
theo phap luat cua cb dong va ngudi duoc ty quyén du hop;

c. Trudng hop co6 nhleu hon mét ngudi dai dién theo 1y quyen duoc cu,
thi phai xac dinh cu thé s6 ¢b phan va s6 phiéu bau ctia nguoi dai dlen Dai dién
uy quyen khong dugc uy quyen lai cho nguoi khac.

d. Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi dong ¢ déng phai mang theo

Chiing minh nhan dén/ Thé can cude hodc HO chiéu dé kiém tra va ndp lai van

ban ban gbc gidy ty quyén trude khi vao hop.

Piéu 12. Cich thire bé phleu, kiém phiéu, théng bao két qua biéu quyet

1. Khi tién hanh dang ky cb déng, Cong ty s& cip cho timg co déng hodic
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dai dién duoc iy quyén co quyén biéu quyét mot thé biéu quyét {rén dé ghi so6
dang ky, ho va tén ctia ¢o dong, ho va tén nguoi dugc Uy quycn (truong hop co
nh]eu hon mét ngudi dai dicn theo uy quyen dugc cw) va so phiéu bicu quyet cua
cb dong dé twong Gng voi c6 pha an ma ¢ dong dang nam gitt. Thé biéu quyét
nay dung dé bidu quyét tat ca cac van dé cén biéu quyet trong Dai hoi.

2. Dai héi dong co déng thao ludn va bleu quyét theo timg véan dé trong
ni dung chuong trinh. Khi tién hanh bidu quyét ting vén dé tai Pai hoi phai
1011g hop so ph1eu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi timg
van dé. Tong s6 quyén biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién
gl, s& dugc Chu toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyet vén dé doé.

4. Trudng hop tat ca cb déng dai dién 100% s6 co phan c6 quyén biéu
quyet truc tiép tham du hodc thong qua dai dién dugc uy quyén tai Pai hoi dong

co dong, nhiing quyét dinh duoc Dai hoi déng cb dong théng qua déu duoce coi
la hop 1é ké ca trong truong hop viéc triéu tap Dai hoi déng cb déng khéng theo

ding tha tuc hodc ndi dung biéu quyét khéng 6 trong chuong trinh théng qua
déu duoc xem la hop 1& ngay ca khi Pai hoi cd dong khoéng duoc tri¢u tap theo
ding trinh tu va thu tuc quy dinh tai Piéu lé nay hoac van dé duoc thong qua
khong c6 trong chuong trinh Pai hot.

Piéu 13. Lach thire phan ch, yéu clu hity bé bién ban, nghi qm,é ctia
Dai hoi ddng cb dong

1. CH dong hodc nhom cd déng quy dinh tai Khoan 3 Dleu 12 Piéu 1é
Cong ty ¢6 quyén phan d6i bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong bang
cach yéu céu thu ky cudc hop ghi y kién phan dbi vao bién ban cudce hop néu
nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc gui vian ban den Ho6i dong Quaén tri
trong vong muoi (10) ngay ké th ngay bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi duoc gii
cho céc ¢b déng va duoc cong b tré en website ctia Cong ty.

2. C6 dong, thanh vién Ho61 dong Quan tri, Ban Kiém soat, Giadm dbe c6
quyen yéu céu toa an hodc trong tai xem xét, huy bo Nghi quyet hoac mot phan
nghi quyét ctia Dai hoi déng cb dbng theo quy dinh tai Bleu 24 cua Piéu lé. Moi

chi phi lién quan dén thu tuc yéu cdu hiy bo nghi’ quyét ctia Dai hm dong cb
déng sé do nguoi yéu cu tra.

3. Trong moi truong hop, cb déng Vﬁﬂ phai tuén thu nghi quyét cua Dai
hoi dong ¢ dong cho dén khi c6 phan quyet c6 hiéu lye cua toa an hodc trong tai
vé viée hity nghi quyét ctia Pai hoi déng cb dong.

Piéu 14. Ghi va Iap bién ban Dai hoi c‘fong ¢ dong

1. Thu ky cudc hop Dai hdi déng b déng chiu trach nhiém ghi toan bo
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dién bién Dai hoi, 1ap bién ban va d& nghi Dai hoi dong c6 dong théng qua tai
cude hop. _
2. Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét. Bién ban phai bao gdm céc noi dung
quy dinh tar Piéu 146 Luat Doanh nghiép.

3. Thu ky cuge hop Pai hoi déng c6 déng phéi doc du thao bién ban tai
dai hoi dé céc ¢d dong du hop kiém tra ndi dung, biéu quyét thong qua trudc khi

trinh Chu toa ky.
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4. Chu toa va thu ky cudc hop Dai hoi c’féng b doéng phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cia néi dung bién ban.

5. Bién ban hop Dai hoi dong cb déng, kém theo phu luc danh sach déng
k¢ ¢b déng, p hiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan vin duoc
thong qua tai dai hoi, cac tai licu gui kém theo thu moi va cac tai ligu phat tai
Dai hoi phai duge luu gifi tai tru sé chinh ctia Cong ty theo quy dinh.

Diéu 15. Thong b#o nghi quyét Dai hoi dong c6 déng cho ¢ dong va
cong bo ra cong ching

L. Ban sao bién ban phai dugc cong bé trén trang tin dién tir ciia Cong ty
trong thoi han hai muoi bén (24) gid va ghi cho tit ca céc cd dong (ké ca cb
déng khong dy hop) trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay bé mac cudc
hop. Viéc cong bé Ban sao bién ban, Ng hi quyét DPHDCD trén trang tin dién t
ctia cdng ty cé thé thay cho viée guii truc tiép ban sao dén cb dong.

2. Cong ty phai to chic céng bd théng tin vé Dai héi dong ¢ déng trén
trang thong tin dién tir cua Uy ban ching khoan Nha nuéce, S& giao dich Ching
khoén trong thoi han hai bén (24) gior theo quy theo céc quy dinh ctia phap luat
vé chimg khodn va thi truong chimg kho4n.

Piéu 16. Thim quyén va thé thiic !ﬁy y kién cb dong bﬁng vin ban dé
théng qua quyét dinh ciia Pai hdi ddéng cb dong

1. Hoi donU quan tri co quyen lay y kién cb déng bang van ban dé thono
qua quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong bat ctr luc nao néu xét thay can thiét vi
loi ich cua Cdng ty (trir cac ndi dung quy dinh tai Khoén 2, Bleu 21 Piéu 1é nay
phai duoc biéu quyet thong qua tai cudc hop Pai hdi dong cb doéng) . Truong
hop théng qua quyet dinh dudi hinh thirc 1y y kién bang van ban. thi qu yét dinh
cua Bal hot dono co 6011Cr duoc thong qua néu dugc s6 ¢ dong dai dién it nhat

51% tong s6 phiéu biéu quyét chap thuén.

2. Hoéi Ciong quan trl phai chudn bi phiéu lay ¥ kién, du thao quyet dinh
cua Ba1 héi dong cb déng va cdc tai liu gial trinh dy thao quyét dinh. Phiéu lay
y kién kém theo du thdo quyét dinh va tai lidu giai trinh phai duge gui bang
phuong thiic bao dam dén duoc dia chi thudng tri cia ting cb déng. HDQT
phai dam bao gui, cong bd tai lidu cho céce c¢b déng trong mét thoi gian hop ly dé
xem xét biéu quyet va phai gui it nhét muoi lim (15) ngay trude ngay hét han
nhén ph1eu lay y kién. Yéu cau va cach thirc g phleu lay y kién va tai lidu kém
theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 18 Piéu 1€ nay.

3. Phiéu lay y kién phai cé cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich ldy v kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dén, Glay
chiing minh nhan dan, HO chleu hodc ching thuc ca nhén hop phap khac cua c6
dong 1a ca nhén; tén, ma 56 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi
tru s6 chinh ctia cb déng 14 t6 chiic hozic ho, tén, dia chi thudng trt, quoc tich, 50
Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc
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ca nhan hop phdp khac cta dai dién theo ty quyen cua cn déng 1a t6 chiic;
luong ¢6 phan cua ing loai va s6 phiéu biéu quyeL ctia cb dong;

d. VAn dé cin ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién dbi voi timg van dé lay y kién;

f. Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra loi;

g. Ho, tén, chii ky cta Chu tich Hoi d("ing quan tri va nguoi dai dién theo
phép luit cua Cong ty.

4. Cd dong co thé gui phiéu ldy v kién da tra 101 dén Céng ty theo mot
trong cac hinh thiic sau day:

a) Gui thu. Phiéu 14y ¥ kién da duge tra 16 phai ¢6 chit ky cia cd déng 1a
ca nhén, cia nguoi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap luat

ctia ¢ déng 14 t6 chiic. Phiéu Phiéu lay ¥ 1\151] gui vé Cong ty phai duoc dung
trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén mo trude khi kiém phiéu.

b) Guri Fax hodc thu dién tu. Phleu Iay y klen gui vé Cong ty qua Fax hoéc
thu c‘ilen tu phai duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phlcu Ca(‘ ])hleu ]ayﬂ, kién
oui vé Cong ty sau thoi han da xéac amh tal noi dung ph;eu lav y kién hodc da bi
mo trong truong hop gui thu va bl tiét 16 trong truong hop gui Fax, thu dien tu
la khong hop I€. Plneu ldy v kién khéng duoc gii vé duoc coi la phiéu khéng

tham gia biéu quyét;
5. Hoi ddng quan trj td chirc kiém phleu va lép bién ban kiém phiéu dudi

su chiing kién ctia Ban kiém soat hodc ctia c¢6 dong khong nam gill chie vu quan
ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich va cc van dé can lay y kién dé théng qua nghj quyét;

c. 86 ¢b dong voi téng sb phieu biéu quyet dd tham gia biéu quyét, trong
do phan bict so phIeu biéu quyet hop 16 va sé biéu quyét khéng hop 1€ va
phuong thirc gui phleu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cb d'ong tham gia
biéu quyet
d. Téng s phiéu tan thanh, khong tén thanh va khéng c6 y kién dbi véi
timg van dé;

e. Céc van dé déd duoc thong qua;

f. Ho, tén, chii ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo
phap luat cia Cong ty, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phlcu phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc cia bién
ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cac quyét
dinh duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh x4c.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc cong bé trén trang tin dién tur
ctia Cong ty trong thoi han 24 gio, truong hop Cong ty chua cé trang tin dién tr
thi phai duoc gui dén cac cb ddng trong thoi han muoi 1am (15) ngay, ké tir ngay

két thic kiém phiéu
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7. Phidu 14y ¥ kién da duoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, toan vén nghi
quyol da duoc théng qua va tai licu co lién quan gui kem theo phiéu lay v kién
déu phai duge luu gitt tai tru so chinh cia Cong ty.

8. Nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua theo hinh thic ldy v kién ¢b
déng bing vin ban c6 gia tri nhu Nghi quyét, quyét dinh duoc théng qua tai
cudc hop DPai hoi déng, co dong.

CHUONG IV
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANI
VIEN HOI BPONG QUAN TRI

Diéu 17. Trinh tw, cich thie, thii tuc dé civ, ¥ng cir vio Hoi dong Quén
tri
1. Tiéu chudn va diéu kién thanh vién H6i déng quan tri: theo khoan 1
Diéu 151 Luat doanh nghiép.

. Truong hop da xéc dinh duoc trude Gng vién, thong tin lién quan dén
céc ng vién Hoi dong qudn tri duge dua vao tai liéu hop Dai hoi dong co dong
va cong bé t6i thidu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hdi ctono
b déng trén trang théng tin dién tr cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé
cac tmg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai co cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va hop ly cua céc théng tin ca
nhéan duoc céng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét céch tr ung thuc néu
duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan trj. Thong tin lién quan dén tng vién
Hbi dong quan tri dugc cong bb bao gdm céc ndi dung tbi thidu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh d6 hoc van;
Trinh d6é chuyén mén;
Qua trinh cong tac;
Céc cong ty ma ung vién dang ndm gitt chirc vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chire danh quan Iy khac;
- Béo céo danh gia v& déng gop cia tng vién cho Cong ty, trong truong
hop tng vién d6 hién dang la thanh vién Hoi dong quén tri cia Cong ty;
Céc loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);
Ho, tén cua cb dong hodc nhém cb dong d& cir tmg vién dé (néu co);

1
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Céc théng tin khéc (néu c).
3. Céc ¢b déng ndm gitt co phén co quyen biéu quyet trong thoi han lién
tuc it nhat sau (06) thang co6 quyen gop s6 quyén bidu quyét cia ting ‘nguot lai

v6i nhau dé dé ctr céc ung vién Hoi dong quan tri. CH déng, nhém cb dong so
hitu s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét duoc quyen dé ctr nhu sau:
- T 10% dén dudi 20% thi duoc dé cur tdi da 01 ung cu vién.

- T 20% dén dudi 30% thi duge dé cu toi da 02 ung cu vién.
- T 30% dén dudi 50% thi duge dé ct téi da 03 ing ci vién.
- Tu 50% trd 1én thi duoc dé cu téi da 05 ing ctr vién:

1
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4. Truong hop so luong tng vién Hoi dong quén tri théng qua dé ci va
ing ctr van khéng du sb luong can tlnel Hbi déng quéan tri duong nhi¢m c¢6 thé
dé cu thém tGng ctr vién. Thu tuc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thi 1iéu img
vién Hoi dong quan trj phai dugc cong b6 16 rang va phai dugc Pai hoi dong cb
dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr theo quy dinh phap luét.

Pitu 18. Cach thite biu thanh vién Hoi (T()nﬁ Quan tri

1. Viée bau thanh vién Hm déng Quan tu phat thuc hi¢n theo phuong thirc
bau don phleu theo d6 moi co déng co téng sb biéu quyet tuong ung voi téng so
cb phan s6 hitu nhan voi 56 thanh vién duogc béu cta Hoi dong Quan b1 va co
doéng co quyen dén hét tdng s6 phidu ctia minh cho mét hogic mot s6 tmg ¢t vién
hoéc phin bb dong déu.

2. Phiéu bau do Ban t6 chirc in san, c6 danh sach cac tng vién, sap Xép
theo thir tu bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi tén cd dong, sb phiéu biéu quyét, va
dong dau Coéng ty.

3. C6 déng cb quyen bau cho chinh minh néu ho cé tén trong danh sich
rng cu vién ghi trong phiéu bau ct,

4. Phiéu bau dugc phat tai budi hop Pai hoi déng cb déng. Trén mcn phiéu
bau co um tén nhiing nguoi tng cu vao Hoi déng Quan tri, théng tin v & co dong
va tono s6 b phan c6 quy én biéu quyeL ma ho dai dién. C6 déng phai kiém tra
s6 ¢b phan ghi trén phieu bau, néu co sai sét phai théng bao lai ngay tai thoi

diém nhén phleu
5. Phiéu bau cir khéng hop 1€ la phiéu thudc mét hodc nhiéu truong hop

sau:
a. Phiéu khéng phai cia Ban kiém phiéu phat hanh;
b. Phiéu bau cho nhiéu nguoi hon s6 luong da duogc quy dinh;
c. Phidu ¢6 tdy x0a, stra chita ndi dung;
d. Phiéu bau ¢6 tén nhitng ngudi ngoai danh sdch dé ctr va (mg ot dd duoc
Pai hdi dong cb déng théng qua trude khi bau ci; '
d. Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat hodc quyét dinh cta
Dai hdi ddng cb dong.
6. Nhiing nguoi trang ctr thanh vién HDQT dugc xdc dinh theo 56 phleu
_béu tinh tur cao xudng thip, bit dau tir tng ct vién cé s6 phiéu bau cao nhat cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu & Cono ty. Truong hop c6 tir 02 tng
ctr vién trd [én dat cung so phl@ll bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi
déng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cc tng ctt vién ¢6 s6 phleu bau
ngang nhau hoac lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hodc Piéu 1é Cong ty.
7. Truong hop bau lan thir nhét khéng du s6 luong thanh vién Hoi dong

qudn trl theo quy dinh thi phai tién hanh bau tiép lan hai trong 56 nhiing nguoi
do dugc dd ctr cua an tht nhét con lai. Truong hop khi bau lan thi hai van chua

du sb luong quy dinh thi Pai hoi ddng cb dong quyét dinh co bau tiép hay
khong, néu Pai hoi dong c6 déng khong quyét dinh duoc thi chi toa Pai hoi

“quyét dinh.
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Pitu 19. BAu Chu tich Hoi dong Quén tri

1. Sau khi c6 két qua bau cir Thanh vién Hoi ddong Quan tj cia Pai hoi
ddng c6 dong, cac thanh vién Hoi d dng Quan tri tién hanh hop phién c‘hu tién dé
bau ra mét (01) Chu tich Hoi déng quén tri.

2. Chu tich Hdi déng quan tri khong duoc kidém nhiém chie vu Giam dée
diéu hanh ctia Cong ty.

Pidu 20. Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri
1. Khéng du tu cach lam thanh vién Hoi déng quén tri theo quy dinh cua
Luét doanh nghiép hoac bi ludt phap cdm khong duoc lam thanh vién Hoi dong

quan ti:

2. Cé don tir chuc;

3. Bi rdi loan tAm than va thanh vién khac ctia Hoi dong quén tri cé nhiing
bang chimg chuyén mén chimng t6 nguai dé khong con nang luc hanh vi;

4. Khéng tham du céc cudce hop cua Hoi déng quan tri trong vong sau (06)
thang lién tuc, trir truong hop bét kha khéng;

5. Theo quyét dinh ctia Pai hoi déng cb déng;

6. Cung cap thong tin ca nhan sai khi giti cho Céng ty véi tu cdch 1a tng
vién Hoi dong quan tri;

7. Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap luét va Diéu 16 cong ty.

Piédu 21. Thong bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quén trj
Théng bdo vé bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Héi dong quan fri
phai dugc cong bb ra céng ching theo cic quy dinh cia phap luat vé ching

khoén va thi truong chirmg khodn.
CHUONG V

TRINH TU, THU TUC TO CHUC BOP HOI PONG QUAN TRI

Pidu 22. Cube hop HOi déng quan tri
1. Chu tich Hoi dong Quan trj triéu tap hop Héi dong Quan tri.

2. Hoi dong quan tri hop thuong ky mdi quy it nhat mot (01) Jan cia thang
dau quy hodc hop bat thuong theo quy dinh tai khoan 3 va 4 Diéu 28 cia Piéu 1¢

cong ly.
3. Khi xét thdy can thiét, Chu tich 16i dong Quan tri ¢ thé moi cac ca
nhan khéac tham du cudc hop Hoi df‘mg Quan tri. Nhiing nguoi duge moi ¢ thé
phét biéu y kién khi dugc chu toa yéu ciu, nhung khong dugce biu quyét.

4. Nguoi triéu tap cude hop Héi dong Quan tri ¢6 trach nhiém chi dao
Nguoi quan {1 cong ty ¢ huan bi tai lidu hOp va chuyén tai liéu cho ting thanh
vién Hoi ddng Quan tri va dai biéu duge moi hop.

Piéu 23. Thong bao hop Hoi ddng Quan tri

1. Gidy moi hop Hbi dong Quan tri phai duoc gui cho thanh vién Hoi

dong Quan tri trong thoi han it nhat nam (03) ngay, trr truong hop trong cudc
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hop tt ca céc thanh vién [16i dong Quén b déu khéng c6 y kién d& nghi t6 chiic
hop lai vi ly do tai liéu hop khong duge chuyén dén ding thoi han.
2. Tai liéu hop cua phlen hop Hoi dong quan (i phai duge gui kém cling

oidy moi hop dén cac thanh vién Hoi donr Quan tri trong thoi han it nhit ba (03)
ngay. Thanh vién Hoi dong quan tri néu nhu khéng nhan duoc tai liéu hop ding
thoi han do 16i cua Hoi ddng quan tri hay Nguoi quan tri cong ty c6 quyén de
nghi hodn lai ngay hop va Chu tich Hoi dong quan tri c6 nghia vu t6 chic lai
theo dé nghi ctia Thanh vién.

3. Gidy moi hop dugc gui bang duong buu dién, fax, thu dién tir hodc
phuong tién phtt hop khéc, nhung phai dam bao dén duoc dia ch1 cua tung thanh
vién Hoi déng Quan tri da dugce dang ky tai Cong ty. :

4. Gidy moi hop _phai ghi 10 thoi gian, dia diém hop, néi ~dung hoac

chuong trinh hop, cac van dé thao ludn va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai
¢ tai liéu str dung tai cude hop do.

pidu 24. Uy quyén tham dy cude hop Hoi dong Quan tri

1. Thanh vién Hoi déng Quan trj (1\6" ca Chu tich Héi dong Quén trj) c6
thé uy quy én cho mot (01) thanh vién Hoi dont“r Quan tri khac tham du cudc hop
Hoi déng Quan trl bing vin ban gui dén Chu tich Hoi déng Quén tri trudce ngay
t6 chic hop it nhat mot (01) ngay. Chu tich Hoéi dongj Quan tri uy quy én thi phai
théng bao cho céc thanh vién Hoi ddng Quan tri biét trude ngay t6 chic cude
hop it nhét mot (01) ngay.

2. Thanh vién Hoi dong Quan trj khong duogc phép uy quyén cho nguoi
khéng phai la thanh vién Hol déng Quan tri tham du cude.

Piéu 25. Bé phiéu truée bing vin ban

Cac thanh vién Héi dong Quén trj khéng thé du hop ¢o quyén biéu quyét
théng qua bod phiéu trudce bang vin ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong

bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong Quan tri trude khi khai mac
cude hop. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su ching kién ctia tht ca nhiing ngudi

du hop.
Diéu 26: Cach thite phéin ddi, yéu cau hity bd nghi quyét ctia Hoi dong
Quan tri
1. Thanh vién Hoi dono Quén tri ¢6 quyén phan d01 nghi quyct cua Hoi
déng Quan bang cac yeu cau, thu ky cudc hop ghi ¥ kién phan dbi vao bién
ban cudc hop néu nghi quyet cong bé ngay tai cude hop, hodc giri van ban dén
161 déng Quan trj néu nghi quyet duoc cong b sau cube hop.

2. Trong moi truong hop, thanh vién Hoi dong Quan tri van phai tuén thl
nghi quyet cua o1 ddng Quan trj cho den khi c6 phan quyet ¢6 hiéu luc cua toa
an hodc trong tai vé viéc hiy nghi quyet ctia Hoi ddng Quan tri.

Piéu 27. Bién ban va théng qua hién ban hop Hoi déng Qué’m tri

1. Céac cude hop cua Hoi dong Quan tri déu phai dugc ghi vao s6 bién ban.
Bién ban phai lap bang tiéng Viét, ¢ cac ndi dung chu yéu sau:
a. Tén, tru s6 chinh, sd va ngay déng ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh.

b. Muc dich, chuong trinh va n6i dung hop.
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c. Thoi gian, dia diém hop.
d. Ho va tén tiing thanh vién hop hodc nguoi dugc ty quyén du hop; ho va
tén cac thanh vién khéng du hop, ly do.
d. Cac van dé duoc thao luan va biéu quyé[ tai cudc hop
e. Tém tit phat biéu y kién cta timg thanh vién dyu hop theo trinh tu dién
bién ctia cude hop.
g. Két qua bidu quyét, trong d6 ghi 1o nhitng thanh vién ddng ¥, nhiing
th anh vién phan d6i va nhitng thanh vién bé phiéu trang.
h. Céc vén dé da duogc théng qua.
i. Chit ky cua tit ca céc thanh vién hodc dai dién theo ty quyén du hop.
k. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc
cta ndi dung bién ban hop Hoi déng Quan tri.
2. Bién ban hop Hoi déng Quén (ri phai dugc théng qua va biéu quyét
nhét trf tai cude hop Hoi dong Quéan b,
Cac tai liéu su dung trong cudc hop Hoi déng Quan tri phai duoc luu
triv taj U‘L_z so chinh ctia Cong ty theo quy dinh.
. Chu tich Hbi dong Quan tri hoge Thu ky Cong ty co trach nhiém
chuyé én b16n ban hop va nghi quyét Hoi déng Quan trj cho céc lhanh vién Hoi
dong Quan tri (bao gom céc thanh vién du hop va cdc thanh vién v ang mit).
Piéu 28. Cong b6 thong tin vé nghi quyét Hoi dong Quan tri
Céng ty c6 trach nhiém cong b6 théng tin trong vong hai muoi bén (24)
gioy trén trang tin dién ti cta céng ty, S& Giao dich chimg khoén, va Uy ban
Chung khoan Nha nudc.
Pidu 29. Trinh tu, cdch thie, thi tyc dé cit, tng civ vao Ban kiém soét
1. Dé cu vao Ban kiém soat: '
a. Tiéu chudn Thanh vién Ban kiém soat:
- Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng dugc cic tiéu chudn va diéu kién
quy dinh tai Pidu 164 luat doanh nohiép
b. Cac c6 déng nam gitt co phin c6 quyen biéu quyet trong thoi han lién
tuc {t nhat sdu (6) théng lién tiép trd I&n c6 quyén gop s6 quyen bleu quyét cua
timg nguoi lai v6i nhau thanh nhom cd dong dé dé cir céc ting vién biu vao Ban
kidm soat. C6 déng, nhom c6 déng sé hitu s s6 ¢b phin ¢é quyén dé cir nhu sau:
- T 10% dén dudi 20% thi duoc dé cir t6i da 01 tng cti vién.
- Tir 20% dén duéi 30% thi duoc d& cu tdi da 02 ting cit vién.
- T 30% dén dudi 50% thi duoc dé ci tdi da 03 ting it vién.
- T 50% trd 1én thi duge dé ctr tdi da 05 Gng cii vién.
2. Néu sau khi dp dung cac quy dinh ve d& ctr tai diém b khoan 1 Piéu 28
néu trén ma van chua di so Gmg ci vién can thiét, Hoi dong Quan tr1 duong

nhiém ¢6 thé cir thém ung vién. Co ché dé ctr hay cach thirc Hoi dong Quan tri
duong nhiém dé cir tng vién Ban klom so4t dugc coéng bd 16 rang va dugc Dai

hoi ddng cb déng théng qua trude khi tién hanh dé-cu.




3. Dauh sach, ly lich va cac thong tin co lién quan cua cac tng vién duoc
dé cir hodc tng cir dé bau vao Ban kiém sodt phai duoc gii vé cho Hoi dong
Quén tri duong nhiém chim nhit mudi (10) ngay trude khi Pai hoi dong ¢d
déng thudng nién duge to chiic.

Piéu 30. Céch thive biu thanh vién Ban kim sodt

1. Viée bau thanh vién Ban kxem sodt phai thuc hién theo phuong thirc

b’ill dén phleu theo do 11101 c¢b dong c6 tong sb biéu quyet tuong ing voi tong sb
ch phan s6 hitu nhén voi s6 thanh vién duoc bau cta Ban 1{10111 soat va cO dong

6 quyén don hét tdng sb phiéu ciia minh cho mét hodc mét sé ing ctr vién hodc
phén bb dong déu.

2. Phiéu bau do Ban t6 chirc in san, c6 danh sach cac ung vien, sap xép
theo thir tu theo bang chit cai tiéng Viét, cé ghi gid tri hodc sb ¢d phiéu, c6 déng
déu Céng ty.

3. C6 déng co quycn bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong dqnh sach
tng cu vién ghi trong plneu bau cu.

4. Phiéu bau duoc phét tai budi ho] > Pai hoi dong co déng. Tré én i]]Ol phiéu
b9u c¢o ghi tén nhiing nguoi ing ctr vao Ban kiém soat, théng tin vé ¢b déng v
{onr s6 ¢6 phan c6 quyen bml quyét ma ho dai dién. C6 dbng phai kiém tra sb
¢d phan ghi trén phiéu bau, néu cé sai sét phai thong béo lai ngay tai thoi diém

nhan phiéu.
5. Phiéu bau cu khong hop 1€ la phiéu thude mdt hodc nhiéu truong hop

sau:

a. Phiéu khong phai cta Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu nguoi hon ) luong da dugce quy dinh;

¢. Phiéu c6 tz’;iy x0a, stra chita ndi dung;

d. Phiéu bau c6 tén nhiing ngudi ngoai danh sach dé ctr va tng ctr d4 duoc
Pai hoi dong cb dong théng qua trude khi bau c;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt hodc quyét dinh cua
Pai hoi ddng cb doéng.

6. Nhiing nguoi tring et thanh vién BKS dugc xé4c dinh theo s6 phiéu bau
tinh tir cao xudng thip, bit ddu tir ing ¢t vién ¢b s phidu bau cao nhét cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai biéu 18 Cong ty. Trudng hop ¢6 tir 02 tng cu
vién tr¢ 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cc tng cr vién c¢é sd phiéu bau
ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cur hodc Diéu 1€ Cong ty.

7. Truong hop bau lan thtr nhat khéng du sé luong thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh thi phai tién hanh bau tiép lan hai trong sb nhiing nguoi dé
duoc d& ctr cia lan thir nhét con lai. Truong hop khi bau lan thi hai van chua du
so luong quy dinh thi Dai hoi dong co déng quyét dinh c6 bau tiép hay khong,
néu Pai hoi ddng cb déng khéng quyet dinh duoc thi chii toa Pai hoi quyét dinh.

Piéu 31. Biu Trudng ban kiém soét

1. Sau khi ¢6 két qua bau ct Thanh vién Ban kiém so4t ctia Pai hoi déng
c¢d dong, Ban kiém soét phai hop pien dau tién lua chon trong s céc thanh vién,
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ctia minh dé bau ra mét (01) Trudng ban kidm soAt.

Pidu 32. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhidm thanh vién Ban kiém
soat

]. Khéng con du tieu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy
dinh tai L.uat doanh nghiép;

2. Khéng thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong séu (06) théng lién
tuc, trir trwong hop bét kha khang;

3. Cé don tir chire va duoc Chép thuan;

4. Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viée duge phin cong;
. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu l4n nghia vu cia Kiém soét
vién quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va Piéu 18 cong ty;

6. Theo quyet dinh cua Pai hoi ddng c¢d dong;

7. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 16 nay.

U\

Piéu 33. Théng bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat
Thoéng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan frl
phai dugc cong bd ra cong chiing theo cdc quy dinh cta phép luat vé ching

kho4n va thi truong ching khoan.
CHUONG VI
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
CANBQ QUANLY

Pidu 34. Tidu chudn lya chon cdn bj quén Iy

1. Tiéu chuén cua Giam déc va diéu kién lam Gidm déc tun thu theo quy
dinh tai Piéu 65 Ludt Doanh nghiép.

2. Tiéu chuin va diéu kién dugc bb nhiém Pho Giam dbe:

a. C6 du ning luc hanh vi dan su va khong thude dbi tuong bi cim quén ly

doanh nghiép. .
b. La nguoi ¢o trinh do chuyén mén trong mot hodc céc - Iinh vue quan ly

kinh doanh cua Cong ty, cé ning luc t6 chite chi dao va thuc hién cac cong viée
duoc giao trong linh vuc duoc phén cong.
c. V& trinh do:
- Phai ¢6 trinh d6 chuyén mén trong mdt hodc cac linh vuc quan ly kinh
doanh ctia Cong ty tir trinh d¢ dai hoc tro 1én, cong ty c6 thé xem xét didu chinh

yéu cdu theo timg nganh nghé san xut kinh doanh.
- Thoi gian cong tac thuc té trong mot hodc céc linh vuc quan ly kinh

doanh ctua Coéng ty it nhét ba (03) nam tinh dén ngay duoc bd nhiém.

3. Tiéu chudn va diéu kién bd nhiém K& toan trudng.

a. Khong thuge cac ddi tuong nhiing ngudi khéng duge 1am ké toan quy
dinh tai Picu 51 Ludt Ké toan.

b. V& pham chét dao dic: Co pham chit dao diic nghé nghiép, trung thue,
liém khiét, co y thic chip hanh va déau tranh bao vé chinh sich, che do, cac quy
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dinh vé quan ly kinh té, tai chinh ciia phép luét va cta cong ty.

c. V& trinh dé:

- Phai cé trinh do chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc
trd 1én.
- Thoi gian cong tac thuc 6 12 ké toan it nhat nam (05) ndm tinh dén ngay
dugc bo nhiém.

- Péi voi K& todn trudng, phai cé ching
cua phap luat ké toan.

Piéu 35. Trinh tu, thi tuc bé nhiém bd nhig¢m lai cAn bd quén Iy

1. Tht tuc bd nhiém, bd nhiém lai can bo quan ly thuc hién theo quy ché
quan ly can bd cua cong ty.

Pidu 36. C4e trudng hop mién nhidm, ti chic ddi v6i can bo quén Iy

1. Cén bo quan ly xin tir chitc phai lam don gui cho Chu tich Hoi dong
quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri phai xem xét va ra quyét dinh (rong thoi han
45 ngay, ké tir khi uep nhén don tir chire. Trong thoi gian chua co ¥ kién chuén y
cua Chu tich Hoi dong quan tri thi can bé quan ly d6 véan phai tiép tye thue hién
nhiém vu cua minh & vi tri da dugc bé nhiém.

2. Chu tich Hoi dong quan tri co thé mién nhiém can bd quan ly trong

chi ké to4n truong theo quy dinh

trudng hop sau:

a. Do nhu cdu c6ng tac, didu chuyén, luan chuyén can bo;

b. Stic khoe khong dam bao @ tiép tuc cong téc;

¢. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham no1 quy, quy ché cia cong
ty, vi pham phap luat nhung chua dén muic cach chitc hodc budc phai cham dut
hop dong lao dong.

Pidu 37. Thong bio bd nhigm, mién nhiém cdn bo qufm Iy

Cong ty phcu td chic théng béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém can bd
quén ly trong néi b cong ty va cong b théng tin trong vong hai muoi bbn (24)
oi¢y theo quy dinh cua phép luat vé chiing khodn va thi truong chung khoén.

CHUONG VII

QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA PHOT HQP HOAT
PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIILM SOAT VA GIAM BOC

MUC 1: HOI PONG QUAN TRI

Pidu 38. B6 may diéu hanh va gitip viée cia i dong qu‘m tri
1. Chu tich Hoi dong quan tri didu hanh hoat dong cua Hbi ddng quan trj.
Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri vang mit hodc mét kha néng thyc hién

phiém vu duoc giao, thi Chu tich Hoi dong quén tri c6 thé iy quyén cho mot ty
vién Hoi dong quan trj thue hién céc quyen va nhiém vu cua Chu tich Ho1 dong

quén tri. Truong hop khong c6 nguoi duoc uy quyen thi céc thanh vién Hoi dong
quan tri con lai chon mét trong s6 ho tam gilt chire Chu tich Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri khong thanh Iap b6 méy didu hanh riéng, khi can thiét
Hbi déng quan tri st dung bd méy diéu hanh cta Céng ty dé phuc vu cho cong
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vide cia Hoi dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri bd nhiém Neuoi phu trach quan tri cong ty hodc st
dung can bo thude bo may diéu hanh Cong ty dé lam Thu ky gitp viée cho Hoi
déng quan fri.

Didu 39. Phéin céng, phin nhiém giita cic thanh vién H6i dong quén

tri
1. o1 dong quan tri phan céng cac thanh vién phu trach cac Iinh vuc céng
viéc cua 161 dono quan tri. Tl anh vién Hoi dong quan tri thuc hién nhiém vu
ctia minh trén co s& duoc cung cip day di théng tin va phai trung thanh, man
cén, than trong vi loi ich ciia Céng ty va céc ¢d dong. 7

2. Cac thanh vién Ho1 (Téﬂg quan tri thuc hién cac quyén, nghia vu theo
quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1¢ Cong ty; phu trach cac linh vuc, céng viéc theo
su phan cong cua Hoi dong quan tri va chiu trach nhiém c4 nhan vé cong viéc
duoc phan cong.

Piéu 40: Pidu kién [am viée cita Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri str dung boé may va con diu cua Céng ty dé thuc hién
chic nang quan tri Cong ty.

2. Vin phong Céng ty ¢6 trach nhiém nhan va chuyén thu tir, tai liéu cia
H6i dong quan tri. Tét ca thu tiy, tai liéu cia Hoi dong quéan trj phai duoc chuyén

cho Chu tich Hoi dong quan trj xit 1y, trlr truong hop van ban hodc phong bi g
dich danh mét thanh vién Héi dong quan tri.

3. Céc thanh vién Héi dong quan tri c6 quyén truc tiép yéu cau Giam dbc,
cdc Phé Gidm dée, céc can bd quan ly khac trong Cong ty cung cép céc thong tin
vé céc linh vuc coéng viéc ma thanh vién do dugc Hoi dong quan tri phan cong
phu trach. Cac can b quan ly khi duoc yéu cau phéi cung cip kip thoi, day do
va chinh xéc céc théng tin, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién Hoi ddng quéan
tri.
4. Thoi han cung cap hodc tra 101 théng tin khong qué ba (03) ngay sau khi

nhén dugc yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Truong hop chua thé cung -

cAp kip thoi thi c6 thé tra 10i cham hon, nhung ciing khéng qué nam (05) ngay.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri khong truc tiép giao viéc cho nhén vién
Céng ty ma khong thong qua Gidm dbc Cong ty, trlr trudng hop nhan vién Cong
ty duoc phan céng lam vide truc tiép v6i thanh vién Hoi dong quén trj do.

6. Chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri do Chi tich 1181 dong quén tri
xdc nhéan va duoc hach toan vao chi phi ctiia Cong ty.

Diéu 41. Nhiém vu ciia ciia Ngudi phu trach quén ti Cong ty

1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty co trach nhiém sau:

a. Theo d6i chuong trinh hoat dong ctia Hoi c‘féng quan tri va lich céng tac
ctia Chu tich Hoi déng quan tri va céc thanh vién Hoi dong g quan tri;

b. Cung cip thong tin cho thanh vién Hoi déng quén tri. Chudn bj chuong
trinh, tai liéu va cung cdp cdc tai liéu cho cic thanh vién Hoi dong quan (rj dé
phuc vu cdc cudc hop hodc xin y kién. cac thanh vién Hoi ddng quan tri; Ghi
chép bién ban, ndi dung cac cude hop, lam viée, dam phan cia Hoi déllg quan
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tri, Chu tich Foi ddng quan ftri va cac thanh vién HOi déng quan fri;

c. Soan thao cac van ban, nghi quyét ctia Dat hoi c’Iang co dong, Hoi d(\'%np'
quan tri va Chu tich Hoi déng quan tri; Giap Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi
c’[ono quan tri tr ién khai, theo doi, tonrf hop, béo cao két qua thuc hién céc nghi
quyer quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi
déng quan tri;

d. Téng hop trinh I16i dong quan trf va Chu tich Hoi dong quan trj cac dé
nghi, vin ban, tai lidu giri dén Hoi dong quan tri;

d. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi c’{ong quan
tri va céac thongj tin khac cho thanh vién cua Hé1 dong quan tri va Ban kiém soét.

e. Lap sb theo doi cong van di, dén cua Hoi dong quan tri; cung cap va
théng béo cho cac dbi tuong lién quan vé céc nghi quyét, vin ban ctia Dai hoi
dong cb déng, Hoi dong quan trj va Chu tich Hbi dong quéan trj theo quy dinh
ctia Diéu 1é Cong ty'

o. Tu van vé thu tuc cac cudc hop cua Dai hoi dong ¢b dong, Hoi (’fonOr

quan ’m va Chu tich Hoi dong quan tri;

h. Duoc truc iiep lam viéc vai cac cdn bo, nhdn vién cua Cong ty va cdc
co quan, don vi khéc dé giai quyét cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han
dwoe giao; chiu trach nhiém ca nhan trude Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi
déng quan tr vé cong viée duoc giao;

1. Co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va
Piéu 1é cong ty. Phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc va
dAy du cta bién ban, nghi quyét hop Hoi dong quén tri.

k. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéac do Hoi déng quan tr; va Chua
tich Hoi ddng quan tri giao.

2. Puoc hudng cic quyén loi theo théa thuén trong hop ddng lao dong
duoc ky véi Hoi ddng quan tri.

Didu 42. Mbi quan hé gitta Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt

Hoi dong quan tri chju su oidm sat ctia Ban kiém sodt theo quy dinh cua
Didu & Cong ty va phai tao diéu kién thudn loi cho Ban kiém soét thuc thi nhiém

V.
Pitu 43. Trich nhiém bao cdo cho Ban kiém soat _

1. H6i déng quan tri hotic ¢4 nhan thanh vién Hoi dong quan tri co trach
nhiém cung cép tai liéu, giai trinh cho Ban kiém soat céc vén dé dugc Ban kiém
soat yéu cau.

2. Nguoi phu trach quén tri Cong ty c6 trach nhiém sao glii cdc quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri cho Truéng Ban kiém so4t dé Ban kiém soat thuc hién
nhiém vu cia minh.

Diéu 44. Tham gia ciia Ban kiém sodt tai cde cude hop Hbi dong quin

tri

L. Chu tich Hoi dong quan trj c6 trdch nhiém moi dai dién Ban kiém soat
tham gia va phat biéu y kién trong cdc cude hop ctia Hoi déng quan tri.
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2. Truéng Ban kiém sodt hodc thanh vién Ban kiém soat duoc ty quyén
cua Truong Ban kiém soét c6 quyén tham du cdc cudc hop cua Hoi déng quan tri
sau khi thong bao cho Chu tich Hoi déng quan tri vé su tham du cua minh.

Pidu 45. Bio mit thong tin trong hoat dong cta Hoi dong quan tri

Moi théng tin vé hoat dong ctia Hoi déng quan tri phai dugc gitt bi mét

chi duoc trao doi gitia cac thanh vién FI6i dong quan tri. Nghiém cdm phd blen
ra ngoai pham vi Héi dong quan tri, ngoai trir trudng hop nhiing ngudi ty quyén
du hop theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 cua Quy ché nay va céc truong hop

theo nghi quyet ctia Hoi dong quan tri.
MUC 2: GIAM BOC

Ditu 46. Nhiém vu va quyen han ciia Giam dée

1. Gidm dbc Coéng ty do Hoi dong Quan tri quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, cach chic. .

2. Giam dbc Ia nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ctia céng
ty; chiu sy giam sat ctia Hoi dong Quan tri va chm trach nhiém trude Hoi doncr
Quan tri va trude phap ludt vé thue hién cdc quyén va nhiém vu duoc giao

3. Nhiém vu va quy én han cy thé ctia Gidm déc duoc quy dinh tai khoan
3,4 Diéu 35 ctia Diéu 18 cong ty.

Didu 47. Trach nhiém ciia Giam ddc trong viée chuin bi ndi dung cic
cude hop I6i dong Quan tri

Gidm dbe chudn bi céc van dé s€ duoc trao dbi va quyét dinh tai cude hop
Hoi dong Quan tri hodc Pai héi dong ¢b déng trong pham vi thdm quyén quan Iy
ctia minh hodc theo su phan céng cia Chi tich Héi ddng Quan tri.

Didu 48. Méi quan hé cong viée gitra Hoi dong Quéan tri va Giam dbe

1. Giam dbe 1a ngudi quyét dinh cao nhat vé& moi hoat dong didu hanh san
xudt clia Cong ty la nguoi chiu trach nhiém nghién ctiu, xay dung cdc phuong an
hoat dong dé trinh Hoi dono Quan trj; tb chiic thuc hién céc nghi quyét, quyét
dinh ctia Pai hoi dong ¢b déng va Hoi c‘iong Quaén tri

2. Giam dbc duoe quyén tur Chéi thi hanh va bao luu céc ¥ kién dbi véi céc
quyét dinh ctia Héi dong Quan tri néu thay tréi phap Judt, trai voi quy dinh ctia Nha
nudc va bao cao giai trinh ngay vol Hoi (Iono Quéan trj va Ban Kiém soét bang vén
ban.
3. Hoi dong Quan trj cé thé dinh chi hodc hiy bo viée thi hanh cdc quyét
dinh cua Giam dbc néu xét théy trai phap luat, vi pham Piéu 18, nghi quyét va
céc quyét dinh cia Hoi déng Quan tri.

4. Giam dbc co quyen quyet dinh céc bién phap vuot tham quyen cua
mitih trong trudng hop khan cap (thién tai, dich hoa, hda hoan, su cb bat ngo,...)
nhung phai chiu trach nhiém vé nhiing quyet dinh dé. Pong thoi phal bao cao
ngay v6i Hoi déng Quan tri va Dai hdi dong cd dong trong thodi gian gan nhat.

5, Giam ddc phai giai trinh v& su thua 18 va kém hiéu qua tung thoi ky va
ké hoach khic phuc trinh Hoi d*oncy Quan tri va Pai hoi dong cd dong. Tmong
hop thua 16 lién tuc va khong xdy dung duoc phuong én'tich cuc thi Hoi ddng
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Quéan trj s& ra nghi quyét bai nhiém Giam ddc.
MUC 3: BAN KIEM SOAT

Didu 49. Nguyén tiac hoat dong ctia Ban Kiém soat

{. Ban Kiém soat lam viéc theo nguyeén tic tap thé. Cac thanh vién Ban
Kiém sodt chin trach nhiém ca nhan vé& phin vi¢e cua minh va chiu trach nhi¢m
trude Pai hoi dong c¢d dong, trude phép luat vé cac két luan giam sdat cia minh
dbi vai sur phat trién cia Cong ty; _
2. Muc tiéu hoat dong cia Ban Kiém soat 1a bao vé loi ich cua ch déng,
cua Co;uU ty, dam bao Cong ty phat trién bén viing, dam bao su doan két ndi bo
gilia cac co dong, can bang loi ich gitia cac bd phan trong Cong ty;

3. Bam bao hoat dong binh thuong cia Cong ty, cia Hoi dong quan tri,

khong gdy gian doan trong didu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay cta Céng

a‘::

ty;
4. Tén trong phap ludt ddng thoi dam bao tinh hop 1y va thuc té;
5. Lang nghe, déu tranh va ngin chin tir xa, phong ngura nguy co dan dén
cac hanh vi lam xam hai dén loi ich cua Cong ty va cac ) dong;

6. Minh bach hod cédc quan hé, cong khai hoa cac loi ich;

7. Man can va trung thuc;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Piéu 50. Moi quan hé gitra Hoi dong quén tri, Ban Kiém sodt va Gidm
dbe

1. Ban Kiém soat phéi thuong xuyén pho1 hop vé1 Hoi dong quan

tri, théng bao véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong ciia Ban Kiém soét;
tham khéo y kién cta Hoi dong quén trj trude khi trinh cac bdo cdo, két qua va

kién nghi 1én Pai hoi dong cod dong;

2. Kién nghi bién phap bd sung, sta ddi, céi tién co cdu td chic quan ly,
didu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty giip Hoi déng quan tri trinh Pai
hoi dong cd dong trong ky hop gén nhét;

3. Ban Kiém sodt cé trach nhiém bdo cdo Pai hdi dong ¢d dong vé tinh
trung thuc, chinh xéc, hop ly, hop phap cta viéc ghi chép luu gitt ching tir va

14p sb ké toan, bao cdo tai chinh, va cic bdo cédo khac ciia Céng ty, tinh trung
thuc, hop phép trong quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh cta Céng ty;

4. Ban Kiém soét phai luu gitt cac tuyén b6 cong khai loi ich cta céc cén
bo quan ly diéu hanh cua Cong ty dé gidm séat cac giao dich kinh té dan su cua
nhiing nguoi quan ly voi nhing noi cti ho ¢6 lién quan va nhiing noi ho c6 loi
ich dc phat hién va giam sat nhiing giao dich nay, ngén chin nhiing thi¢t hai c6
thé xdy ra d6i véi Cong ty va cd déng cua Cong ty;

5. Ban Kiém soét phat tiép nhan céc khiéu nai cta cb dong li€n quan dén
quan ly diéu hanh Céng ty, t6 chtic thim tra x4c minh cac khiéu nai béo cdo Héi
dong quan tri va thuc hién viée tra 16i cac khiéu nai cia ¢ dong;

6. Ban Kiém soat duoc nhan danh Cong ty dé tiép cac doan kiém tra,
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thanh tra ciia cdc co quan nha nude, truc t1ep lam vigc va cung cap tai liéu khi co
quan nha nude co lham quyén yéu cau, donfr thoi co quyén tur chdi lam viée véi
cac doan thanh tra, kiém tra néu cho Ian‘r viée kiém tra, thanh tra ciia ho 12
khong pht hop véi quy dinh ctia phap luat vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc, Pho Gidm
doc, Ké toan tr uéng va cac can bo quan ly khac phai cung cép day du va kip thoi
thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh cta Cong ty theo yéu ciu ctia Ban
Kiém sodt, trix tluong hop Dai hoi dong cd déng cb quyet dinh khac. Ban Klem
soat khong duoc tiét 16 bi mét ctia Céng ty, phai chiu trach nhiém céa nhén vé
viée sur dung cac théng tin duoc quy dinh la théng tin bi mét ctia Cong ty. Viéc
yéu cau cung cap théng tin cho Ban Kiém so4t va st dung thong tin khéng dugc

gdy anh huéng dén hoat dong quén Iy va diéu hanh cta Cong ty.
CHUONG VIII

QUY DINH H VE PANH GIA HOAT {}ON(T, KHEN THU ONG VA
KY LUAT pOI VOT THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM BOC VA CAN BO QU AN LY PIEU
JANH KHAC

Piéu 51. Panh gia hoat dong doi voi thanh vién Hoi donﬂr Quan tri,
thanh vién Ban Kidm sodt, Giam dbc va cdn b quan Iy diéu hanh khic

1. Hang nam, can ¢t vao chic nang, nhiém vy dugce phén coéng, Hoi déng
Quan fri t6 chic danh gia mutre dd hoan thanh nhiém vu phén cdng cua tung
thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Gidm déc.

2. Truéng Ban Kiém soat t6 chic danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu

phén cong cia ting thanh vién Ban Kiém sodt.

3. Gidm ddc chu tri cdng tac danh gid cén bd quan ly trong cong ty trén co
SO can ¢ vao quy ché hoat dong cia Cong ty va két qua hoat dong hang ndm
clia ting phong, phdn xudng san xuét trong cong ty dé phan loai danh gia muc

d6 hoan thanh nhiém vu nhu sau:
a. Hoan thanh xuét séc nhiém vu.
b. Hoan thanh tét nhiém vu.
c¢. Hoan thanh nhiém vu
d. Chua hoan thanh nhiém vu.
Pidu 52. Khen thudng
1. Hang nam, can cir vao két qua danh gid cta Hoi dbng quan tri, Ban

kiém soat, Ban dleu hanh; Gidm dbc trinh Hoi dong quén tri (dbi véi bd may
diéu hanh) dé xut muc khen thudng dbi véi cac ca nhan theo muc d6 hoan

thanh nhiém vu nhu khoan 3 Piéu 51.
2. Ché do khen thudng
a. Bang tién.
b. Bing cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cong nhén vién (néu
co). " "
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3. Ngudn kinh phi khen thudng duoc trich tir Quy khen thudng cia cong
ty. |
4, Mhiic khen thuong: Can ctr vao tinh hinh thuc té cua timg nam dé xady
dung muc khen thuodng cu the.

Pieu 53. Xiv Iy vi pham va ky luit

1. Hang nam, can cir vao két qua danh gia hoat déng san xuat kinh doanh
dé xac dinh mtc do va hinh thic ky ludt theo quy dinh cta phép luit va cua
Céng ty. Thanh vién [6i dong Quan tri, Gidm doc va can bd quan ly khdng hoan
thanh nhiém vu cua minh v6i su can trong, man can va nang luc chuyén mon s&
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi dong Quén tri, Gidm doc va can bo quan ly khi thuc
hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cta céng
ty thi tuy theo mic dé vi pham ma bi xtr 1y ky luét, xi phat hanh chinh, hodc
truy cttu trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phép luét. Truong hop gay thiét
hai dén loi ich ctia Cong ty, co déng hodc ngudi khac thi boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

CHUONG IX
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Dieu 54, Nghia vu edng bo thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bo day du, chinh xdc va kip thoi thong tin
dinh ky va bat thuong vé tinh hinh hoat ddng san xuat kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quéan tri cong ty theo quy ché cong bo thong tin cua Céng ty. Thong tin
va céch thirc céng bo thong tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luédt va
Diéu lé cong ty. Ngoai ra cong ty phai cong bo kip thoi, ddy du va chinh xac cac
théng tin khac néu théng tin do co kha néng anh hudéng dén gid ching khoén va
anh huwdng dén quyét dinh cua cé dong va nha dau tu

2. Viéc cong bo thong tin duge thuc hién theo Iﬂlﬁng'phuono thic nham
dam bao cb déng va cong ching dau tur ¢6 thé tlep can mot cach cong bang
Ngon tur trong cong bé thong tin cin r6 rang, dé hidu va trénh gdy hiéu lam cho
¢d dong va nha dau tu.

Bieu 55: T0 chire cong bo théng tin

I. Cong ty to chire cong bo thong tin gom mot s6 ndi dung chu yéu sau:

a. X4y dung ban hanh cac quy dinh vé céng b théng tin theo quy dinh tai
ludt ching khoan va thong tu 155/2015/BTC cua B Tai chinh

b. Dong thoi bd nhidm it nhét mét can by chuyén trach vé cong b thong
tin _

2. Can bo chuyén trach cong bd théng tin co thé la Nguoi phu trach quan
tri cong ty hodc mdt can bo quan ly kiém nhiém

3. Céan bé chuyén trach vé cong bo théng tin phai la nguoi:

a. C6 kien thuic tai chinh, ké toédn, co ky nang nhat dinh vé tin hoc;
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b. Céng khai tén, s6 dién thoai lam viée dé cb d dong co thé dé dang lién hé;

c. Cé du thoi gian dé thuc hién chic tréch cia minh, dac biét 1a lién hé voi
cac ¢o dong, ghi nhan y kién cua céc ¢6 dong, dinh ky cong bo tra 101 y kién cia
cac ¢6 dong va cdc van dé quan (ri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé céng bo cac thong tin cia Céng ty vdi nha dau tw
theo quy dinh cta phéap luat va diéu I¢ cong ty.

CHUONG X
CHE PO GIAM SAT VA XU LY VIPHAM

Dicu 56. Giam sat

Céng ty, cac ca nhén va t6 chirc lién quan chiu su giam sat vé quan tri
cong ty cua Uy ban Chiing khodn Nha nude va céc co quan c6 thdm quyén khéc
theo quy dinh cua phap luat.

Picu 57. Xir Iy vi pham

Truong hop cong ty, cde ca nhan va té chiic lién quan vi pham hodc khéng

thuc hién quy dinh tai quy ché nay tiy theo tinh chat va mic do s& xu phat vi
pham hanh chinh hogc bi truy ctiu trdch nhiém hinh su theo quy dinh cta phdp

luat.
CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 58. Diéu khodn thi hanh

Quy ché nay bao g6m 11 chuong, 58 diéu da duge biéu quyét théng qua
tai Pai hoi dong c¢d dong thuong nién ndm 2018 nhat trf ngay 14 thang 04 nam
2018. Trong qua trinh thuc hién c¢d nhiing vén dé méi phét sinh ma xét thiy can
phai stra dbi, bd sung quy ché cho phu hop véi quy dinh cua phap ludt va tinh
hinh hoat déng thuc té cia cong ty, Hoi dong Quan trj hop xem xét, quyét dinh

sta va thong qua Pai hoi ddng cb déng gén nhit
Piéu 59. Hiéu lye. |
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Chu tich Hoi dong Quan trj ky ban

hanh.
Céc thanh vién trong Hoi dong quén tri, Ban kiém sot, Glam dde, Pho

- Gigm dbe, cic cb dong va cdc cd nhan c6 lién quan cé trach nhiém thuc quy ché

nay.
h) by s et //
Binh Dirong, ngay 21 thing 05 nam 2018
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